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Memorando Nro. EPMHV-DTHA-2025-3339-M
Quito, D.M., 21 de octubre de 2025

PARA: Sra. Leda. Myriam Germania Quinchimba Alvarez
Directora de Talento Humano y Administrativa
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA -
DIRECCION DE TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVO

ASUNTO: Solicitud Reforma del Plan Anual de Contratacién PAC "ADQUISICION DE SUMINISTROS
DE OFICINA CATALOGADOS"

De mi consideracion:
ANTECEDENTES:

Con informe de necesidad Nro. EPMHV-DTHA-2025-0308-INF de 16 de septiembre de 2025 y con TDR
EPMHV-DTHA-2025-023 de fecha 30 de septiembre de 2025 se justifica la contratacién de la " Adquisicién de
Suministros de Oficina Catalogados".

Con memorando EPMHV-DTHA-2025-1723-M de 18 de septiembre de 2025, la Directora de Talento Humano
y Administrativo, remitié la certificacién nlimero 63 suscrita por Maria Ibeth Jimenez Jaramillo, Gestor del
Manejo del Portal de Compras Publicas-EPMHV, mediante el cual informa que se ha procedido a efectuar la
revision en el mddulo de Catalogo Electrénico, los bienes solicitados “SI” se encuentran Catalogados; asi como
también los CPC’s a ser utilizados “SI” estdn restringido”.

Mediante Memorando Nro. EPMHV-DP-2025-0985-M de 17 de otubre de 2025, la Mgs. Gabriela Morales
Escobar, Directora de Planificacién, remitié la certificacion POA EPMHV-DP-CPOA/PAI-2025-173 por el
monto de USD. 4.236,65 para el 2025

JUSTIFICACION TECNICA

La adquisicién de suministros de oficina se realizan conforme el requerimiento del Guardalmacén, considerando
el consumo de suministros desde la dltima compra; por lo que a la fecha se considera el abastecimiento para un
periodo aproximado de 8 meses., de esta manera se garantiza la provisién de suministros de oficina para las
diferentes dreas de la Empresa Publica Metropolitana de Habitat y Vivienda.

Con la finalidad de optimizacién de recursos de una misma partida y debido a la necesidad institucional de
realizar la adquisicién de suministros de oficina catalogados, de esta manera se mantiene un stock adecuado de
suministros de oficina, para un periodo aproximado de 8 meses.

SOLICITUD:

Con los antecedentes expuesto, solicito se sirva disponer la INCLUSION en el Plan Anual de Contratacién
(PAC) del proceso "Adquisicion de Suministros de Oficina Catalogados”, a ser ejecutado en el tercer
cuatrimestre C3 del perfodo fiscal 2025, de acuerdo al detalle del documento adjunto “Reforma al PAC
Adquisicién de Suministros de Oficina Catalogados”.

Atentamente,

Firnado el ectr6ni canente por

CLAUDI O BERNARDO
MERA ROVERO

ST

Ing. Claudio Bernardo Mera Romero
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Referencias:
- EPMHV-DP-2025-0985-M

Anexos:
- certificaciOn poa-pai actualizado 15_10-signed.pdf
- TDR SUMINISTROS OFICINA CATE 15-10-2025-signed-signed.pdf
- CERTIFICACION EPMHV-DP-POA-PAI-2025-173-signed (1)-signed.pdf
- Informe para reforma PAC suministros de oficina 21-10-2025-signed-signed.pdf

Copia:
Srta. Tlga. Andrea Toscano Herndndez
Asistente Administrativo 1
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA - DIRECCION DE TALENTO HUMANO Y
ADMINISTRATIVO
GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

NUT: GADDMQ-2025-7106

Elaborado por: Andrea Toscano Herndndez EPMHV-DTHA 2025-10-20

wwwepmhv.auito.gobec )
Calle Juan Pablo Sanz e Ifaguito esquina. Edificio CAMICON. - PBX: 2908306 - -";_._




		2025-10-21T10:50:12-0500
	CLAUDIO BERNARDO MERA ROMERO
	Documento firmado electronicamente




